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Cast prvni
Uvodni ustanoveni

Clanek 1
Ucel

Ucelem této smérnice je stanoveni obecného a jednotného postupu pii aplikaci zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (déle
jen ,,zakon*) v podminkach matetské skoly Brno Vseti¢kova |9 — pfispévkova organizace.

Clanek 2
Rozsah platnosti
Tato smérnice je zavazna pro viechny zaméstnance MATERSKE SKOLY BRNO,
VSETICKOVA 19 - piispévkové organizace.

Clanek 3
Zakladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace, je
matetska Skola.

(2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zad4 o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na

jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing€, zdznamu uloZeného v

elektronické podobé& nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a

ziskéna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani

informace, vystavend na Ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v

knihovné poskytujici vefejné knithovnické a informacni sluzby podle knihovniho zékona.

(5) Doprovodnou informaci pro tGcel tohoto zakona je takova informace, ktera uzce souvisi s

pozadovanou informaci (naptiklad informace o jeji existenci, ptivodu, poctu, divodu

odepteni, dob¢, po kterou diivod odepteni trva a kdy bude znovu ptezkouman, a dalSich

dilezitych rysech).

Zadosti — zadost, obsahujici naleZitosti o poskytnuti informace

Zéakonem se rozumi zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim,

v aktualnim znéni

Cast druha
Povinnost poskytovat informace

Clanek 4
Povinny subjekt:

Matetska Skola Brno, VSeti¢kova 19 je povinnym subjektem, ktery ma povinnost poskytovat
informace vztahujici se k jeji ptisobnosti.



Cast treti
Poskytovani informaci

(1) Reditel $koly poskytuje informace Zadateli na zakladé Zadosti nebo zvefejnénim.

Clanek 5
Povinné zverejiiované informace

1. NAZEV: MATERSKA SKOLA BRNO, VSETICKOVA 19 - PRISPEVKOVA
ORGANIZACE

2. DUVOD A ZPUSOB ZALOZENi
Organizace byla zfizena usnesenim Statutarniho mésta Brna, Méstské ¢asti Brno —
stied: ke dni 1. 1. 2000 jako prispévkova organizace.
Pifedmétem cinnosti je poskytovani predSkolniho vzdélavani — zajist'uje
vSestrannou péci détem predskolniho véku a navazuje na vychovu v rodiné.

ZRIZOVATEL MATERSKE SKOLY:
Z¥izovatelem matei'ské §koly je STATUTARNI MESTO BRNO — MESTSKA CAST
BRNO — STRED Dominikanska 2, Brno.

3. ORGANIZACNI STRUKTURA
Materska Skola je samostatnym pravnim subjektem. Statutarnim organem je Feditelka
materské Skoly. VSichni zaméstnanci jsou pfimo Fizeni Feditelkou.
Organizacni slozka Materska Skola
/pedagogicky sbor, provozni zaméstnanci /
Soucasti je vydejna stravy.

4. KONTAKTNI SPOJENI.
PaedDr. Riizena JANICKOVA, Feditelka $koly

Kontaktni poStovni adresa: VSETICKOVA 626/19, 602 00 BRNO

Telefonni spojeni: 543 245 441

Utiedni hodiny: ieditelka §koly PO — PA po piedchozi domluvé
pokladni PO — PA 8.00 - 10.00 hodin

Adresa internetové stranky: www.ms-vsetickova.cz

e-mail: msvsetic@volny.cz

ID datové schranky: yvykpb

BANKOVNI SPOJENI: CSOB &. i¢u 161785339/0300

IC: 3koly 70285730

DIC Materska Skola neni platcem DPH


mailto:msvsetic@volny.cz

SEZNAM NEJDULEZITEJSICH DOKUMENTU SKOLY:

Ztizovaci listina vydana zastupitelstvem Statutarniho mésta Brna — Méstské casti  Brno
— stied ze dne: 9.12. 1999
Udaje o jmenovani feditele skoly do funkce ze dne: 1. 8. 2012
Skolni vzd&lavaci program ,,Objevujeme svét ze dne: 1. 9. 2021
Rozpocet 2022 a vyhled 2023
Vnitini dokumenty skoly:

1. Organizac¢ni tad Skoly

2. Skolni tad

3. Provozni tad MS

4. Spisovy a skarta¢ni rad

5. Vnitini téetni smérnice

6. Smérnice pro prijimani déti do mateiské Skoly

7. Smérnice o Uplate za predSkolni vzdélavani

8. Vnitini platovy piedpis

9. Smérnice pro svobodny piistup k informacim ¢j. 2/2017
10. Smérnice o ochran¢ osobnich udaju ¢j. 5/11

Dokumenty jsou k nahlédnuti v matei'ské Skole v dob¢ jejiho provozu, nékteré jsou k dispozici na
webu matetské skoly www.ms-vsetickova.cz

Yewr

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stifednim, vys$s§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zmén¢ ne€kterych zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoc¢ta ve znéni
pozdéjsich predpist

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave, a o zmén¢ nekterych
zakont

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdé&jSich piedpist

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich
predpist

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

Nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu piimé vyucovaci, pfimé vychovné,
piimé specialné pedagogické a piimé pedagogicko-psychologické ¢innosti
pedagogickych pracovnikil, ve znéni pozd¢jsich predpist

Natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist

Naftizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve veifejnych sluzbach a sprave
Vyhlaska ¢.14/2005 Sb., o predskolnim vzdé¢lavani, ve znéni pozdéjsich predpist
Vyhléska ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvetejiiovanych o
povinném subjektu

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozd¢&jsich piedpist
Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb, ve znéni pozdéjsich
predpist

Vyhléska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdé€jsich predpist.



Clanek 6
Poskytovani informaci na Zadost

(1) Zpisob podani Zadosti

Z4dost mize byt podana

a) ustné (pii osobnim kontaktu, telefonicky — tstni informace poskytuje kazdy zaméstnanec

MS Vsetickova 19 v souladu se svymi pracovnimi kompetencemi).

b) pisemné (na adresu organizace Mateiska Skola Brno Vsetickova 19, ptispévkova

organizace.

¢) certifikovanym systémem (datovou schrankou)

d) prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci prostiednictvim tohoto
emailu: msvsetic@volny.cz

e/ podacim dopisem

(2) Postup pri podavani a vyFizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

- Z4dost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel skoly.

- Ze 7adosti musi byt zfejmé, ze se zadatel domaha poskytnuti informace tykajici se dané
ptispévkové organizace.

(3) Udaje o zadateli
- Fyzicka osoba v zadosti uvede jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
bydlisté/pobytu nebo adresu pro dorucovani, pokud se lisi od trvalého bydlisté/pobytu.

- Pravnicka osoba uvede nazev, identifika¢ni Cislo, adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani,
1i8i-1i se od adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

(4) Neobsahuje-li Zadost v§echny naleZitosti, posoudi i‘editel Skoly Zadost a

- vyzve Zadatele ve 1htté do 7 dnd ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li
zadatel této vyzve do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, Zadost odloZi,

- v ptipadg¢, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je poZzadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve 1hité do sedmi dnli od podéni zadosti, aby
zadost uptesnil, neupiesni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o
odmitnuti zadosti,

Neobsahuje-li zadost tyto tdaje neni zadost podanim ve smyslu zdkona o svobodném piistupu
k informacim.

- v ptipad¢, Ze pozadované informace se nevztahuji k pisobnosti skoly, zadost odlozi a tuto
odivodnénou skute¢nost sd€li do 7 dni ode dne doruceni zadosti zadatel,

Zpusob evidence Zadosti

(1) Evidence Zadosti: mimo ustné podané zadosti o informaci, které bylo vyhovéno a
informace byla podana — obsahuje:

a) evidencni ¢islo zadosti (spisovou sluzbou vygenerovano ¢.j.),

b) datum podani,

) vymezeni véci, které se zadost tyka,

d) datum a zpiisob vyfizeni (napf. jiné piijaté opatieni ¢i informaci o predani zadosti
jinému pracovnimu useku).

(2) Predavani vyse specifikovanych dokumentt do skartacniho tizeni se tidi predpisy o
archivnictvi.



(3) O postupu pti poskytovani informace se pofidi zdznam.

(4) Lhutu pro poskytnuti informace muze feditel Skoly prodlouzit ze zavaznych duvodu,
nejvyse vsak o deset dni.

(5) Fyzicka osoba v zadosti uvede jméno, ptijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
bydlisté/pobytu nebo adresu pro dorucovani, pokud se 1isi od trvalého bydlisté/pobytu.

(6) Pravnicka osoba uvede néazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani,
1i$i-1i se od adresy sidla. Adresou pro doruovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Omezeni poskytnuti informaci

(1) Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich
ochranu. Povinny subjekt neposkytne informaci vypovidajici o osobnosti a soukromi

fyzické osoby.

(2) Neposkytuji se zejména informace o rasovém puvodu, narodnosti, politickych postojich a
¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, o vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti,
zdravotniho stavu, sexudlni orientaci, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech
zamestnanct, klientl a tfetich osob, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo bez
ptedchoziho pisemného souhlasu.

Reditel $koly neposkytne informace, které nepovoluje Smérnice na ochranu osobnich udajt.

r wr

Vyfrizovani Zadosti a lhity

(1) Zadost je podéna dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt.

(2) Zadosti podané tistné budou vyiizovany neformalng, tedy i ustné bez zbyte¢ného nartistu
administrativy a v pfipadé moZnosti okamZité.

(3)V pfiipadé, Ze zadost se tyka informace jiz zvetejnéné, lze sdélit, kde 1ze tyto jiz
zvefejnéné informace obdrzet.

(4) Pisemné podané Zadosti, 1 prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci je
tieba zpracovat pisemné nejpozdéji do 15 dnli od podéani zadosti. V piipadech uvedenych

v zédkon¢ je mozno lhiitu prodlouzit nejvyse o 10 dnd.

(5) Odlozeni Zadosti (zaméstnanec vyhotovi protokol a je-li to mozné, do 3 dnil sdéli Zadateli
odlozeni):

- zadost se odlozi, pokud skute¢nosti vyfidit Zadost brani nedostatek idaji o zadateli nebo

je zadost nesrozumitelnd a zadatel i pies vyzvu k doplnéni, kterou je tfeba ucinit do 7 dnti
ode dne podani zadosti, zadost ve 1haté 15 dnli ode dne doruceni vyzvy nedoplni,

- 7adost se odlozi, pokud se nevztahuje k ptisobnosti MS Vietickova 19 a tato odtivodnéna
skutecnost je prokazateln¢ sdélena do 7 dnil Zadateli,

- zadost se odlozi, pokud Zzadatel do 30 dnti ode dne ozndmeni vySe pozadované tthrady za
poskytnuti informace nezaplati stanovenou thradu, pokud tato uhrada bude

v odtivodnénych ptipadech zadana predem.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
(1) Pokud feditel Skoly, byt’ i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vytizeni Zadosti

rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popiipad¢€ o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou piipadd, kdy
se zadost odloZi.



Cast &tvrta
Stiznosti a opravné prostiedky

Clanek 7
Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele $koly o odmitnuti zadosti 1ze podat odvolani.

(2) Reditel $koly piedlozi odvolani spolu se spisovym materialem Magistratu mésta Brna —
méstské casti Brno — stfed ve 1htté 15 dnii ode dne doruceni odvoléni.

(3) Magistrat mesta Brna — méstska ¢ast Brno — stied rozhodne o odvolani do 15 dnti ode dne
predlozeni odvolani feditelem Skoly.

Clanek 8
StiZnost na postup pri vyrizovani Zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace miize podat zadatel,

- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,

- kterému po uplynuti lhiity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta castecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi s vysi thrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

(2) Stiznost Ize podat pisemné nebo Gstné; je-1i stiznost podana stné a nelze-li ji ihned
vyftidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zdznam.

(3) Stiznost se podava u teditele skoly, a to do 30 dnti ode dne:

- doruceni sdélenti,

- uplynuti lhiity pro poskytnuti informace.

(4) O stiznosti rozhoduje

(5) Reditel $koly predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem Magistratu mésta Brna —
meéstské ¢asti Brno — stfed do 7 dnti ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhtte
stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti
0 odmitnuti zadosti.

(6) Magistrat mésta Brna — méstska ¢ast Brno — stfed pfi rozhodovani o stiznosti ptezkouma
postup povinného subjektu a rozhodne tak, ze

- postup feditele Skoly potvrdi,

- tediteli Skoly ptikaze, aby ve stanovené lhité, kterd nesmi byt del§i nez 15 dnli ode dne
doruceni rozhodnuti zadost vyftidil, nebo

- usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sdm nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.

(7) Pisemnou stiznost na neposkytnuti Gstni informace ze strany pracovnika

MS Vseti¢kova 19 je mozno podat k feditelce matei'ské $koly PaedDr. Riizend Janickové.



Cast pata
Povinnost zverejnéni informaci

Reditel §koly je povinen v sidle $koly zveiejnit na vieobecné pistupném misté nasledujici
informace:
- informace o $kole a udaje o jmenovani do funkce feditele skoly,
- vymezeni své pravomoci a pusobnosti,
- jméno a piijmeni své nebo zastupce feditele ur¢eného k poskytovani informaci a
pracovnika povéteného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétti a oznamenti,
- udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke
kterému orgdnu, v jaké lhité a kde 1ze odvolani podat,
- postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéti,
- postup pfii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
- prehled nejdulezitéjsich predpist, kterymi se feditel Skoly pfi vykonu své plisobnosti
tidi, a misto a ¢as, kde jsou tyto ptedpisy k nahlédnuti,
- sazebnik thrad za poskytovani informaci,
- vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,
- zpravy o hospodareni Skoly

Clanek 9
Poskytnuti informaci Skolou

PRISTUP K INFORMACIM SKOLY

Matetska Skola zverejiiuje informace témito zptisoby:

-v dokumentech Skoly

- na informacni tabuli $koly — pfi vstupu do MS

- v feditelné skoly,

- prostiednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zéastupci déti
- na internetovych strankéach Skoly,

- prostiednictvim vyrocni zpravy teditele Skoly.

Zverejnéné informace v dokumentech §koly

Skola zvefejiiuje informace pro vefejnost predevsim prostiednictvim:
e zpravy o ¢innosti Skoly
e Skolniho fadu
e rozpoctu Skoly
e inspekénich zprav Ceské §kolni inspekce

Udaje o jmenovani Feditele $koly do funkce

Rada mésta Brna jmenovala dne 1. 8. 2012 do funkce feditelku Matetské Skoly Brno,
Vsetickova 19, 602 00, ptispévkova organizace.



Udaje o §kole viz. &lanek 5

Vyftizovani stiZznosti a odvolani:

5. Stiznosti a odvolani se — se podava fediteli Skoly, na adresu Matetska Skola Brno —
Vsetickova 19, 602 00 Brno.

Elektronicky na adresu: msvsetic@volny.cz

- odvolacim orgénem je Magistrat mésta Brna — méstska ¢ast Brno — stied

Pracovnik vyrizujici stiznosti a odvolani:

Reditelka $koly PaedDr. RiiZzena Jani¢kova poskytuje informace, pfijima a vyfizuje stiznosti
a odvolani.

Opravné prostiedky je tieba podat vzdy pisemné. Lhita podani opravného prostiedku je
stanovena v pouceni piislusného rozhodnuti.

Odvolani

proti rozhodnuti feditele Skoly, které souvisi s pravomoci feditele skoly podle zakona ¢.
561/2004 Sb. /Skolsky zakon / je mozno podat v souladu s dikci zakona &. 500/2004 Sb.,
spravni fad. Odvolacim organem je v tomto piipadé Krajsky urad.

Vymezeni pravomoci a pusobnosti reditele §koly

§ 164 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist

(1) Reditel $koly a $kolského zafizeni

a) rozhoduje ve vSech zélezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
pokud zékon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu
s timto zdkonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a piijiméa nasledna
opatfent,

e) vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci Skolské rady,
pokud se podle tohoto zakona zfizuje,

f) zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o prib¢hu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta,

g) zajiStuje spolupraci pii uskuteciiovani programl zjiStovani vysledki vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském zatizeni.
(2) Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim
vSechny zésadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci €innosti Skoly.

Pti svém rozhodovani feditel Skoly k nazorim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou
radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici skoly. § 165 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon,
ve znéni pozd¢jSich predpisi.

(1) Reditel koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zaftizeni,

b) odpovidéd za pouziti finan¢nich prosttedki statniho rozpoctu piidélenych podle § 160 az
163 v souladu s ti¢elem, na ktery byly ptidéleny,



(2) Reditel $koly a $kolského zafizeni, které ziizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto ptipadech:

a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
zadosti o prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni predSkolniho vzdelavani
podle § 35, zatazeni ditéte do piipravného stupné zdkladni Skoly specidlni podle § 48a,
zatazeni ditéte do ptipravné tiidy zékladni Skoly podle § 47,

¢) zamitnuti zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,

d) pfevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) prijeti k zdkladnimu vzdé€lavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1, pfevedeni
zéka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti Zadosti o povoleni
pokrac¢ovani v zédkladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) piijeti ke vzdelavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné skole podle
§ 93 a nasledujicich a v konzervatofti podle § 88,

g) zamitnuti zZadosti o prestup, zménu oboru vzdelani, preruseni vzdélavani a opakovani
ro¢niku podle § 66 a 97,

h) zamitnuti zadosti o pokracovani v zakladnim vzdé€lavani podle § 55 odst. 1,

1) podminéné vylouceni a vylouceni zédka nebo studenta ze $koly nebo Skolského zatizeni
podle § 31 odst. 2 a 4,

j) zamitnuti zadosti o uznani dosazen¢ho vzdélani podle § 70 a 100, k) povoleni a zruseni
povoleni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

Reditelka skoly umozni kazdému poftizeni kopii informaci uvedenych v ptfedchéazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpecuje na zaklad¢ predlozené zadosti.

Omezeni prava na poskytnuti informaci

Reditel $koly nesmi poskytnut informaci, ktera

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozZenstvi, o jeji trestni ¢innosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych ptislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon, nebo s predchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu §2985 zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky
zakonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se
rozsahu a pfijemce prostiedkii ze statniho rozpoctu (vySe neinvesticnich vydajii a investi¢nich
vydajii pfidélenych jednotlivym Skolam, ptedSkolnim a Skolskym zafizenim, vySe dotaci
poskytnutych jednotlivym soukromym skolam, ptedskolnim a Skolskym zafizenim atd.).

- byla zisk&na od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi.

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci €innosti, soudli nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi.

- feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé ptipravy rozhodnuti, napt. stanoviska
jednotlivych organizacnich tvarti Skoly k urcité véci pted jejich sjednocenim ve formée
rozhodnuti navenek).



Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace lze pouze po dobu, po kterou trva ditvod odepieni.

Hrazeni naklada

(1) Reditel $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat (hradu ve vysi,
ktera nesmi presahnout néklady spojené s potizenim kopii, opatienim technickych nosici dat
a s odeslanim informaci Zadateli. Reditel $koly miiZe vyzadat i uhradu za mimofadné rozsahlé
vyhledani informaci.

(2) Uhrada je ptijmem $koly.

- VSeobecné naklady zadatel o poskytnuti Gstni informace nehradi.

- Ptfimé materidlové skute¢né naklady zadatel o poskytnuti informace hradi dle ceniku,

ktery je ptilohou smérnice.

(3) V ptipade¢, ze bude za poskytnuti informace pozadovana uhrada, bude tato skute¢nost
pisemné ozndmena zadateli spolu s vysi thrady pfed poskytnutim informace. Z oznameni
musi byt zfejmé, na zékladé, jakych skutecnosti a jakym zptisobem byla vyse uhrady
povinnym subjektem vycislena.

(4) Uhrada bude vy¢islena v souvislosti s vyhledavanim informaci, potizenim kopii.
opatfenim technickych nosicu dat a s odeslanim informaci zadateli.

(5) Vy¢islena thrada musi byt potvrzena Zadatelem.

(6) Tento je pak povinen piedpokladanou vysi uhrady nékladi uhradit:

- hotové v pokladné organizace (v ufedni hodiny)

- bezhotovostnim ptfevodem (nelze platit platebni kartou)

(7) V odiivodnénych piipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim uhrady predem.

Reditel skoly vzdy do 1. bfezna zvefejni vyrocni zpravu o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci za pfedchazejici kalendaini rok.

Clanek 10
Vyrocni zprava

(1) Reditel $koly vzdy do 1. bfezna zvefejnit vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok
o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
(2) Vyroc¢ni zprava obsahuje udaje:
- pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
zadosti,
- pocet podanych odvoléani proti rozhodnuti,
- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zdkonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a piehled
vSech vydaju, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o
pravech a povinnostech podle tohoto zdkona, a to véetné ndkladl na své vlastni
zaméstnance a ndklada na pravni zastoupeni,
- pocet stiznosti a struny popis zpisobu jejich vytizeni,
- dal$i informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.




(3) Tuto vyrocni zpravu zaclenuje feditel skoly do vyrocni zpravy o ¢innosti skoly podle § 10
Skolského zakona

Cast Sesta
Zavérecna ustanoveni:

Mateiska skola Brno, Vsetickova 19 je samostatnym povinnym subjektem
pii plnéni ustanoveni zakona 106/1999 Sb.

1. Tato smérnice nabyva platnosti a ii¢innosti dnem jejiho podpisu.

2. Reditelka $koly je povinna seznamit prokazatelné s timto pfedpisem viechny své
stavajici zaméstnance a pribézné viechny dalsi nové piijaté zaméstnance MS.

3. Kontrolu provéadéni této smérnice provadi feditelka Skoly.

4. Tato smérnice rusi a nahrazuje Smérnici ¢. 2/2010.

VYDANE PREDPISY:

1/ Sazebnik dhrad

2/Vyroéni zpravy podle zakona 106 /1999 Sb.
3/ Rozpocet PO

Brn€ dne: 1. 9. 2017

Aktualizovano 8. 11. 2022

PaedDr. Ruzena Jani¢kova
feditelka Skoly



Priloha ¢. 1 - Formular Zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace
podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

Zadatel:

JMENo a P MENT/INAZEV: ... e e e e
Datum narozeni/ICO: ... .......ou it e
Adresa trvalého pobytu/sidla: ..........ooiiiii e
Telefonni KONTAKL: ... e
7ada o poskytnuti informaci od:

Pozadovana forma poskytnuti informaci:
@) Zaslat e-mailem/DIS: ... .. e

b) zaslat pOStOU NA AATESUL .....ouitit i e

C) JIY ZPUISOD: .ottt et ettt e



